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REGULAMENTO DA BOLSA DE MANUAIS

Introducgao

O presente regulamento cumpre o estipulado no Despacho n.° 11886-A/2012, de 6 de
setembro, que prevé o apoio socioecondémico para aquisicdo de manuais escolares e de
outros recursos didatico-pedagaégicos. O apoio a conceder ao aluno para manuais escolares,
no ambito da ag&o social escolar € sempre feito a titulo de empreéstimo.

O empréstimo de manuais escolares consiste na disponibilizagdo de manuais escolares, a
titulo devolutivo, aos alunos do 2°, 3° ciclo e ensino secundario, relativamente aos quais se
aplique qualquer dos escaldes A ou B dos Auxilios Econémicos.

Os manuais cedidos pela Acdo Social Escolar fazem parte da Bolsa de Manuais do

Agrupamento de Escolas de Miraflores.

Artigo 1°
Objeto
O presente regulamento define as regras e procedimentos a adotar no processo de
empréstimo e devolugdo de manuais escolares da Bolsa, bem como os direitos e deveres

dos seus intervenientes.

Artigo 2°
Destinatarios
1. O presente Regulamento aplica-se a:
a) Alunos beneficiarios de Escaldo A ou B do 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico e
Secundario;

b) Encarregados de educagéo dos alunos referidos na alinea anterior.

Artigo 3.°
Intervenientes
S30 intervenientes no processo de empréstimo e devolugdo dos manuais da Bolsa:
a) Os alunos beneficiarios de Escaldo A ou B do 2.° e 3.° Ciclo do Ensino Basico e do

Ensino Secundario;
b) Os encarregados de educagéo dos alunos referidos na alinea anterior;

c) O Agrupamento de Escolas.
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Artigo 4°
Bolsa de Manuais
Os manuais cedidos pela Agéo Social Escolar constituem uma bolsa da qual fazem parte os
manuais devolvidos pelos alunos que deles beneficiaram, através do Agrupamento.
A Bolsa de Manuais é constituida por manuais escolares:
a) Adquiridos com verbas disponibilizadas especificamente para esse efeito por entidades
publicas ou privadas;

b) Adquiridos com verbas préprias do Agrupamento;

c) Doados ao Agrupamento, designadamente por outros alunos, ou por intercdmbio entre
escolas;

d) Devolvidos pelos alunos que deles beneficiaram, no ambito da Acéo Social Escolar, e

que se encontrem em estado de conservacdo adequados a sua reutilizagao.

Artigo 5°
Deveres do Agrupamento de Escolas
Ao Agrupamento compete:
- Informar e organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolucdo de manuais
escolares, de acordo com as regras e procedimentos definidos neste Regulamento.

Artigo 6.°
Deveres do Aluno e do Encarregado de Educacgao
Ao aluno e encarregado de educagao compete:
1. Colaborar com o Agrupamento no processo de empréstimo e devolugdo dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e
demais legislagdo em vigor,;

2. Manter os manuais em bom estado de conservagdo durante o periodo de utilizacao,
responsabilizando-se pela sua ndo deterioragao e eventual extravio;

3. Proceder a encadernacéo dos manuais objeto de empréstimo, ou, caso verifiquem

essa necessidade, substituir a existente, utilizando para o efeito plastico incolor;

4. Afixar na contracapa do manual, no material de encadernagdo, um autocolante com a
identificagcdo pessoal do aluno, incluindo o seu n.° de processo, bem como o ano letivo
em que o manual Ihe foi atribuido;
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5. N&o escrever, riscar, sublinhar, desenhar ou fazer qualquer tipo de inscricdo que
impeca novo empréstimo (de acordo com o estipulado no ponto 2 do artigo 9 do

presente regulamento).

Artigo 7.°
Periodicidade
1. O empréstimo dos manuais escolares tem a duragdo correspondente a um ciclo de
estudos — dois anos no 2.° ciclo e trés anos no 3.° ciclo e no secundario;

2. Sempre que se verifique a retengdo do aluno beneficiario no ensino basico, mantém -
se o direito a conservar na sua posse 0s manuais escolares relativos ao ciclo até a
respetiva concluséo;

3. Sempre que se verifique a ndo aprovagdo em disciplinas do ensino secundario,
mantém-se o direito a conservar na sua posse 0s manuais escolares relativos as

disciplinas em causa.

Artigo 8.°
Empréstimo
1. O processo de empréstimo inicia-se com a afixacéo das listagens dos alunos a quem

foi atribuido auxilios econdmicos e respetivos escaldes;

2. A entrega dos manuais é efetuada pelos Servigos Administrativos (area ASE) mediante
a assinatura de um termo de responsabilidade por parte do aluno e do encarregado de
educacéo;

3. A assinatura do termo de responsabilidade pressupde o conhecimento, por parte do
beneficiario, e respetivo encarregado de educacéo, do presente regulamento e a sua

total aceitagao;

4. A entrega dos manuais tera lugar até ao inicio do més de outubro, em local e horario a
divulgar;
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Artigo 9.°
Devolugao
1. A devolugéo de manuais escolares ocorre no final do ciclo de estudos, relativamente a
todos os manuais escolares correspondentes aos anos de escolaridade em gue o
aluno beneficiou do apoio.

2. A devolugéo tem lugar nos oito dias Uteis subsequentes ao da afixacéo das pautas de
avaliacao final, s6 sendo exigivel aqueles que concluiram o ciclo.

3. No ato da devolugéo dos manuais escolares € emitido o correspondente recibo de
quitac&do, com averbamento sobre o estado de conservagdo dos mesmos, o qual, em

caso de mudanca de escola, deve ser exibido no novo estabelecimento de ensino.

Artigo 10.°
Sangodes
1. A néo restituicdo dos manuais escolares nos termos dos numeros anteriores, ou a sua
devolucéo em estado de conservacao que, por causa imputavel ao aluno, impossibilite
a sua reutilizacdo, implicam a impossibilidade de novo empréstimo no ano letivo
seguinte.

2. Considera-se que o manual se encontra em mau estado de conservagéo e néo reline
condicdes de reutilizagdo quando:

a) Nao apresenta a totalidade das paginas;

b) As paginas apresentem rasgdes, sublinhados, escritos ou rabiscos que impegam
ou dificultem a sua leitura parcial ou integral,

c) N&o apresenta capa ou esta apresente rasgoes, escritos ou rabiscos que impegam
a leitura de todos os seus elementos informativos.

Artigo 11.°
Normas Complementares
1. Em tudo o que néo esteja especialmente previsto neste Regulamento, sdo aplicaveis,
com as devidas adaptacdes, as disposi¢gdes constantes no Regulamento Interno de
Agrupamento.

2. Cabe a Direcéo decidir sobre todas as questdes levantadas no ambito da aplicagdo do
presente Regulamento.
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Artigo 12°
Normas transitorias
1- Sem prejuizo de o poderem fazer relativamente a todos os manuais escolares postos a
sua disposicdo no ambito da acéo social escolar ao longo do ciclo de estudos, a
obrigagédo de devolugdo estabelecida no Despacho n° 11886-A/2012 de 6 de
setembro, constitui -se, para o encarregado de educag¢ao ou para o0 aluno maior, nos

seguintes termos:

a) No final do ano escolar de 2013-2014, para os alunos que, tendo concluido o
respetivo ciclo de estudos, frequentaram o 6° 9° e 12° ano de escolaridade,
relativamente aos manuais escolares referentes as disciplinas daqueles anos de

escolaridade;

b) No final do ano escolar de 2014-2015, para os alunos que, tendo concluido o
respetivo ciclo de estudos, frequentaram o 5°, 6° 8, 9°11° e 12 ° anos de
escolaridade, relativamente aos manuais escolares referentes as disciplinas

daqueles anos de escolaridade;

c¢) No final de 2015-2016 e nos anos escolares seguintes, para os alunos que, tendo
concluido o respetivo ciclo de estudos, frequentaram os 2° e 3° ciclos do ensino
basico e o ensino secundario, relativamente aos manuais escolares referentes as
disciplinas dos diferentes anos dos referidos ciclos de escolaridade.

Artigo 13.°
Entrada em vigor
b A g

0 pr%sgu-l{memo entra em vigor no ano letivo 2013/2014.
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